TO CONG TAC CHUYEN TRACH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAI CACH THU TUC HANH CHINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
CUA THU TUONG CHIiNH PHU

. Ha Noi, ngay 30 thang 7 nam 2009
S6: 172/CCTTHC

V/v huéng dan thyc hién giai doan ra soat
tha tuc hanh chinh

Kinh gtri:
- Céc b0, co quan ngang bg;
- Uy ban nhan dan cc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;
- Céc co quan: Ngan hang Phat trién Viét Nam,
Ngan hang Chinh sach Xa hoi, Bao hiém X4 hoi Viét Nam.

Nhim thuc hién muc tiéu don gian hoa, ddm bao tinh théng nhét, déng bo
ctua thu tuc hanh chinh, tao thuan 1gi cho ngudi dan va doanh nghiép trong thuc
hién tha tuc hanh chinh, déng thoi dap (mg muc tiéu quan 1y cta cac co quan nha
nudc, nang cao tinh chuyén nghié€p cia b may, trén co s¢ chi dao cua Thu tudng
Chinh pht tai Cong van s6 1071/TTg-TCCV ngay 30 thang 6 nam 2009, T6 cong
tac chuyén trach cai cach thu tuc hanh chinh cua Thu tudng Chinh phu (sau day
goi la T cong tac chuyén trach) huéng dan cac bd, nganh, dia phuong thuc hién
viéc ra soat thu tuc hanh chinh nhu sau:

I. Pham vi ra soat

1. B9, co quan ngang bo (sau day goi chung 1a bd) ra soat tat ca cac thii tuc
hanh chinh, miu don, mau to khai hanh chinh, yéu cau hoic diéu kién dé thuc
hién thi tuc hanh chinh di dugc bo thong ké trude ngay 30 thang 9 nim 2009.

2. Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong (sau day goi
chung 1a Uy ban nhan dan cdp tinh) ra sot tt ca cac thi tuc hanh chinh, mau
don, mau t& khai hanh chinh, yéu cdu hodc diéu kién dé thuc hién thu tuc hanh
chinh d& dugc Uy ban nhan dan cép tinh thong ké trudc ngay 30 thang 9 nim
2009.

3. Céac co quan: Ngan hang Phat trién Viét Nam, Ngan hang Chinh sach Xa
hoi va Bao hiém X3 hoi Viét Nam (sau day goi chung 13 3 co quan) ra soat tit ca
cac thu tuc, miu don, mau to khai, yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién thu tuc da
dugc 3 co quan thong ké trude ngay 30 thang 9 nim 2009.

I1. NQi dung ra soat

1. Thu tuc hanh chinh, miu don, mau t& khai hanh chinh, yéu cau hoic
diéu kién dé thuc hién thu tuc hanh chinh s& dugc ra soat theo 3 tiéu chi di duoc
chuén hoa nhu sau:
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- Su can thiét cia tha tuc hanh chinh, mau don, mau t& khai hanh chinh,
yéu cau hoidc diéu kién dé thyuc hién tha tuc hanh chinh.

- Tinh hop 1y cua thu tuc hanh chinh, mau don, mau t& khai hanh chinh,
yéu cau hodc diéu kién dé thyc hién tha tuc hanh chinh.

- Tinh hop phép cua thua tuc hanh chinh, mau don, mau t& khai hanh chinh,
yéu cau hodc diéu kién dé thyc hién tha tuc hanh chinh.

2. Viéc ra soat dugc thuc hién theo cac biéu mau thé)ng nhét do T6 cong tac
chuyén trach phat hanh, bao gém:

- Biéu mau 2 duoc st dung dé ra soat tung thu tuc hanh chinh ( Phu luc I).

- Biéu mau 2a duoc st dung dé ra soat tmg mau don, mau t& khai hanh
chinh (Phu luc II).

- Biéu mau 2b duoc st dung dé ra soat tat ca céac yéu cau hodc diéu kién dé
thuc hién moét tha tuc hanh chinh (Phu luc III).

III. Quy trinh ra soat, kién nghi va thuc thi cic phwong an don gian
hoa thu tuc hanh chinh

1. Quy trinh ra soat va kién nghi cac phuong an don gian héa tha tuc hanh
chinh:

a) Dbi v6i co quan, don vi tryc tiép dién biéu miu ra soat (bao gdm cac vu,
cuc, don vi truc thude dbi voi bo; so, ban, nganh, don vi truc thudc, 01 Uy ban
nhan dan cp huyén va 01 Uy ban nhan dan cap xa duoc chon ra soat diém doi
Vo1 Uy ban nhan dan cép tinh; phong, ban, trung tam, don vi truc thudc ddi véi 3
cO quan):

- Céan bd dau moi cua co quan, don vi cung cap cho cac phong, ban truc
thudc cac biéu mau 2, 2a, 2b kém theo phan Hudng dan dién biéu mau (bang ban
cung va ban dién tir) va to chirc hudng dan vé cach dién biéu mau ra soat.

- Can bd, cong chirc cta cac phong, ban chuyén mon chiu trach nhiém dién
biéu mau 2, 2a, 2b cho nhitng thu tuc hanh chinh, mau don, mau t& khai hanh
chinh, yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc,
pham vi nghiép vu duoc phan cong theo dai.

Noi dung ctia cac thu tuc hanh chinh mau don, mau to khai hanh chinh, yéu
cau hodc diéu kién dé thuc hién thu tuc hanh chinh thudc pham vi ra soat ctua co
quan, don vi dugc dang tai trong muc Pon gian hoa thu tuc hanh chinh trén Trang
tin dién tir ciia TO cong tac chuyén trach tai dia chi http:/thutuchanhchinh.vn.

Cén bo, cong chirc chiu trach nhi¢m ra soat truy cép vao dia chi néu trén dé
tim kiém, phan tich va dién thong tin vao bi€u mau 2, 2a, 2b bang céch tra 161
chinh xac, day du cac cau hoéi trong ting biéu mau. Truong hop co quan, don vi
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khong c6 duong truyén Internet, TO cong tac thyc hién Pé 4n 30 cua bo, Uy ban
nhan dan cip tinh va 3 co quan s& cung cdp cac hd so thil tuc hanh chinh, mau
don, mau to khai hanh chinh va cac vin ban c6 lién quan (duoc trich xuét tir phan
mém dir ligu) dé can bo, cong chirc cua cac co quan, don vi dung lam cén cur dién
biéu mau 2, 2a, 2b.

- Lanh dao céac phong, ban ki€m tra nd1 dung nhirng bi€u mau 2, 2a, 2b da
dién; y€u cau can bg, cong chirc thudc phong, ban minh chinh stra, bé sung néu
can thiét dé hoan thién chat luong bi€éu mau.

- Can bo dau mdi cua co quan, don vi thu thap nhitng biéu mau 2, 2a, 2b da
dién tir cac phong, ban; tong hop va 1ap Bao cdo két qua ra soat thu tuc hanh
chinh (theo mau dinh kém tai Phy luc IV); trinh Bao céo két qua ra soat thu tuc
hanh chinh ciing vdi tat ca biéu mau 2, 2a, 2b di dién dé tha truéng co quan, don
vi duyét, ky gui To cong tac thuc hi¢n dé 4n 30 cua bo, nganh, dia phuong minh.

- Sau khi dugc thu truéng co quan, don vi duyét, ky, Bao cao két qua ra
soat thu tuc hanh chinh cung véi tt ca biéu mau 2, 2a, 2b cia co quan, don vi
phai duoc ndp vé T cong tac thuc hién dé 4n 30 cua bo, nganh, dia phuong.

b) Déi v6i co quan nganh doc dong tai dia phuong:

- B9, nganh c6 co quan nganh doc dong tai dia phuong lya chon 3 tinh,
thanh phd truc thudc Trung uong tién hanh ra soat cac thil tuc hanh chinh cap
tinh, huyén, xa.

- Cac co quan nganh doc dong tai dia phuong chiu trach nhiém thuc hi¢n
viéc ra soat, bao gém: cong an, quan doi, thué, hai quan, kho bac Nha nuéc, Ngan
hang Nha nudc, Ngan hang Phat trién Viét Nam, Ngan hang Chinh sach Xa hoi,
Béo hiém Xa hoi Viét Nam.

- Quy trinh ra soat va kién nghi phuong 4n don gian hoa tha tuc hanh chinh
cua cac co quan nganh doc dong tai dia phuong (néu trén) dugc thuc hién tuong
ty nhu huéng dan tai diém a, muc 1, phén III ctia van ban nay.

-Tb cong tac thuc hién dé an 30 cua bo, nganh chu quan c6 trach nhiém to
chuc tap huén, cung cﬁp tai li€u, hudng dan va tro giap cac don vi nganh doc
duoc chon diém thuc hién viéc ra soat.

- Co quan nganh doc c6 trich nhiém thyc hién diing nhitng huéng dan, chi
dao cta T cong tac thyc hién dé 4n 30 cua bd, nganh chu quan trong qué trinh
thue hién viée ra soat; két qua ra soat thu tuc hanh chinh cing véi tat ca biéu mau
2, 2a, 2b da dién vé T cong tac thyc hién dé 4n 30 cua b, nganh chu quan.

¢) Béi voi To cong tac thuc hién dé an 30 ctia bo, nganh, dia phuong:



4

- T cong tac thyc hién dé an 30 cung cap tai liéu va td chire tp hudn cho
nhitng co quan, don vi tryc thudc bg, nganh, dia phuong chiu trach nhiém ra soat
thu tuc hanh chinh.

- Thanh phén tham dy tap huin cta cac co quan, don vi bao gém dai dién
lanh dao, chanh vin phong (hodc chtrc danh twrong duong) va cac can bd dau mdi.

- No6i dung tap huan bao gdm: quén triét nhiém vu thuc hién giai doan ra
soat thil tuc hanh chinh; huéng dan cach thic td chirc thue hién viéc ra soat tai co
quan, don vi; huéng dan cach dién biéu miu ra soat (biéu mau 2, 2a, 2b), viéc
téng hop va lap Béo cao két qua ra soat thi tuc hanh chinh, cach thirc nop két qua
ra soat.

- C4c tai liéu can cung cap cho céac co quan, don vi gom c6 cac biéu mau 2,
2a, 2b va tai liéu huong dan dién bi€u mau (bang ban cting va ban dién tir) theo
ding mau do T6 cong tac chuyén trach phat hanh.

-T6 cong tac thuc hién dé an 30 cua bd, nganh, dia phuong tham muu cho
Bo truong, Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh, Tong giam dbc 3 co quan trong
xay dung va phé duyét Ké hoach thuc hién giai doan ra soat (véi khéi luong cong
viéc va thot han cu thé) trén co s& bam sat K& hoach téng thé trién khai giai doan
ra soat ctia T6 cong tac chuyén trach; huéng dan, don doc va hd tro cac co quan,
don vi trong qué trinh dién biéu mau ra soat.

- Sau khi nhan dugc Bdo céo két qua ra soat thu tuc hanh chinh cung véi
cac biéu mau 2, 2a, 2b da dién tir cac co quan, don vi, T6 cong tac thuc hi¢n dé an
30 tién hanh vi¢c kiém tra va xac nhan chat lugng cac biéu mau nhu sau:

+ Kiém tra cac biéu mau 2, 2a, 2b nhan duoc vé su dﬁy du, chinh xac va
logic ctia cac cau tra 10i. T cong tac can huy dong chuyén gia tu van dé hd tro
viéc kiém tra nay. Néu c6 biéu mau chua dat yéu cau, To cong tic co trach nhiém
gt tra lai va yéu cau co quan, don vi da dién biéu mau d6 b sung thong tin hoic
chinh stra cho dén khi biéu mau dat yéu cau vé chat luong. Trudng hop co quan,
don vi dugc yéu cau khong thuc hi¢n, T cong tac bdo cdo BO trudng, Chu tich
Uy ban nhén dan cép tinh, Tong giam ddc 3 co quan xem xét, xu 1y.

+ Sau khi tat ca biéu mau 2, 2a, 2b da dwoc kiém tra, chinh sira va bo sung
hoan chinh, thanh vién T6 cong tac xac nhan chat lwong ciia timg biéu miu bing
cach ky tat vao goc phai bén dudi cua ting trang bi€u mau.

- Tiép theo, T6 cong tac tién hanh viéc téng hop, nghién ciru, phan tich két
qua ra soat cta cac co quan, don vi; tham van y kién ctia cac bén lién quan; xay
dung Bao céo két qua ra soat va kién nghi phuong 4n don gian héa cta T cong
tac trinh lanh dao co quan chu quan thong qua nhu sau:
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+ T6 cong tac nghién ctru, phan tich két qua ra soat cia cac co quan, don vi
trén co s& cac Bao céo két qua ra soat thu tuc hanh chinh va bi€u mau 2, 2a, 2b do
cac co quan, don vi cung cap.

+ Pé thu thap thong tin da chiéu phuc vu viéc nghién ctru, phan tich, Td
cong tac can huy dong su tham gia cia cac chuyén gia tu van; to chiic cac cudc
hop, hoi thao, hoi nghi... dé tham van v kién cta cac bén lién quan (bao gém cac
co quan, don vi truc tiép dién biéu mau ra soat, cac co quan hanh chinh khac, céac
hiép hdi, vién nghién clru, doanh nghiép, nguoi dan, v.v...).

Trong trudng hop can thiét, TO cong tac va cac bén lién quan s& dién cac
biéu miu 2, 2a, 2b dé phan anh ¥ kién danh gia cua riéng minh vé th tuc hanh
chinh, mau don, mau t& khai hanh chinh, yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién thu
tuc hanh chinh dang duoc ra soat.

+ T6 cong tac xay dung doc 1ap Bao cdo két qua ra soat va kién nghi
phuong an don gian hoa thi tuc hanh chinh (theo mau dinh kém tai Phy luc V)
trong d6 néu rd phuong an don gian hoa d6i voi nhitng thil tuc hanh chinh, mau
don, mau t& khai hanh chinh, yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién thu tuc hanh
chinh thudc thAm quyén ban hanh cta co quan chil quan va kién nghi phuong an
don gian hoa doi véi nhiing thu tuc hanh chinh, mau don, mau t& khai hanh chinh,
yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh khong thudc thim quyén
ban hanh cua co quan chu quan.

- T6 cong tac trinh Bao céo két qua ra soat va kién nghi phuong an don
gian hoa thu tuc hanh chinh dé Bo truong, Uy ban nhan dan cip tinh, Chu tich Uy
ban nhéan dan cap tinh, Tong gidm dbc 3 co quan xem xét, thong qua.

Bo truong, Uy ban nhan déan cip tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh,
Téng giam dbc cua 3 co quan xem xét va thong qua phuong an don gian hoa ddi
voi nhitng thu tyuc hanh chinh, mau don, mau to khai hanh chinh, yéu cau hoidc
diéu kién dé thuc hién thu tuc hanh chinh thudc thim quyén ban hanh cua co quan
minh; thong qua kién nghi phuong an don gian hoa d6i véi nhimng thi tuc hanh
chinh, miu don, mau t& khai hanh chinh, yéu ciu hodc diéu kién dé thyuc hién tha
tuc hanh chinh khong thudc thAm quyén ban hanh cta co quan minh.

- Trén co s& nhitng dé xuat va kién nghi da duoc thong qua, To cong tc
xay dung Bao cao két qua ra soat thu tuc hanh chinh ctia co quan chu quan (theo
mau dinh kém tai Phu luc VI) trinh Bo truéng, Chi tich UBND cép tinh, Téng
giam ddc cua 3 co quan ky, giri vé T6 cong tac chuyén trach dé téng hop trinh
Chinh phu, Tha tuéng Chinh phii xem xét, quyét dinh.

- Cac b0, nganh, dia phuong c6 trach nhiém gui vé T6 cong tac chuyén
trach Bao cao két qua ra soat thu tuc hanh chinh cua co quan minh, cac Bao céo
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ket qua ra soat thu tuc hanh chinh cua cdc co quan, don vi truc thudc cung voi tat
ca biéu mau 2, 2a, 2b da dién.

- Péi voi phuong an don gian héa thu tuc hanh chinh thuéc thim quyén
ban hanh ctia cac by, nganh, dia phuong, T cong tac thuc hién dé 4n 30 c6 trach
nhiém dén déc cac co quan, don vi truc thudc thuc thi ngay phuong an nay sau
khi dugc Bo truong, Uy ban nhan dan cdp tinh, Chu tich Uy ban nhan déin cap
tinh, Téng giam déc 3 co quan thong qua.

2. Thuc thi cac phuong 4n don gian hoa tha tuc hanh chinh sau khi da dugc
cap c6 thAm quyén théng qua:

- Trong giai doan ra soat, cac phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh,
mau don, mau t& khai hanh chinh, yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién thu tuc
hanh chinh sau khi dugc Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu xem xét, thong qua s€
duoc Bo truong, Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh, Tong giam dbc 3 co quan
giao cho cac co quan, don vi truc thudc c6 lién quan trién khai thuc thi ngay.

- Cac co quan, don vi truc thudc bo, Uy ban nhan dan cép tinh, Ngan hang
Phat trién Viét Nam, Ngan hang Chinh sach X3 hoi, Bao hiém X3& hoi Viét Nam
cO trach nhiém thuc thi nghiém tic cac phuong an don gian hoéa tha tuc hanh
chinh, mau don, mau t& khai hanh chinh, yéu cu hodc diéu kién dé thyc hién thu
tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan 1y cua minh da dugc cac co quan
c6 thidm quyén thong qua; ap dung mét cach hiéu qua ky thuat “ding mot van ban
stra d6i, bo sung, thay thé, bii bo ndi dung nhiéu vin ban” tai Chi thi s6 636/CT-
TTg cua Thu tuéng Chinh phu ngay 20 thang 5 nam 2009 trong viéc ban hanh céac
van ban thyc thi phuong 4n don gidn hoa thu tuc hanh chinh.

-Tb cong tac thuc hién dé 4n 30 cac bo, nganh, dia phuong c6 trach nhiém
theo doi, giam sat, don ddc viéc thuc thi cua cac co quan, don vi truc thudc co
quan chi quan; dinh ky hang thang bao cao 1én Bo truong, Chi tich Uy ban nhan
dan cip tinh, Tong gidm dbc 3 co quan va Td cong tac chuyén trach vé tién do
thuc thi cac phuong an don gian hoa.

IV. Trach nhiém ciia cc t6 chirc, ca nhan trong giai doan ra soat

1. Bo truong, Chi tich Uy ban nhan dan cip tinh, Tong giam déc 3 co quan
co trach nhiém:

- Chiu trach nhiém truéc Thi tuéng Chinh phu vé tién d6 va chét lugng ra
soat cac thu tuc hanh chinh thudc pham vi ra soat ciia bg, nganh, dia phuong.

- B4 tri du can bo chuyén trach lam viéc tai TH cong tac thuc hién dé 4n 30
ctia cac b, Uy ban nhan déan cdp tinh va 3 co quan (khong bao gdm T6 cong tac
cac bo: Quéc phong, Ngoai giao, Thanh tra, ny ban dan tdc), bao dam tdi thiéu
mdi TH cong tac c6 5 can bd chuyén trach 1am viée tap trung tai tru s T cong



7

tac cho dén khi két thiic dé an theo dung chi dao cua Thu twéng Chinh pha. Cac
can bd nay chi thuc hién cac nhiém vu ctia T cong tac do T trudng T cong tac
phéan cong.

- Chi dao Tb truong T cong tac tham du ddy du cac budi tap huln ra soat
tht tuc hanh chinh do T6 cong tac chuyén trach to chirc. T6 chirc nghiém tic viée
tap huén ra soéat thu tuc hanh chinh cho cac co quan, don vi chiu trach nhiém ra
soat thi tuc hanh chinh va hoan tit cic cong tac chuan bi cho giai doan ra soat thu
tuc hanh chinh truéc ngay 31 thang 8 nam 2009. Yéu ciu ngudi ding dau cac co
quan ndy tham dy day dua cac budi tap huin do T cong tac cia bd, Uy ban nhan
dan cap tinh va 3 co quan t6 chic.

- T6 chirc viée ra soat va yéu cau tat ca cac cuc, vy, don vi truc thudc (déi
Va1 cac bd), sO, ban, nganh, 01 Uy ban nhan dan cép huyén, 01 Uy ban nhan dan
cap xa duoc chon ra soat (d6i voi cac Uy ban nhan dan cép tinh) va phong, ban,
trung tam, don vi truc thude (déi vo1 3 co quan) tién hanh ra soat cac thu tuc hanh
chinh d4 duoc théng ké thudc tham quyén va giri két qua ra soat vé T6 cong tac
cua co quan chu quan trudc ngay 30 thang 11 nam 2009.

- Chi dao T6 cong tac cta bd, Uy ban nhan dan cap tinh va 3 co quan tong
hop cac két qua ra soat thu tuc hanh chinh ctua cac don vi truc thudc dé nghién
ctru, phan tich, tham véan y kién cua cic bén co lién quan, xay dung phuong an
don gian hoa thua tuc hanh chinh trinh Ianh dao bo, Uy ban nhan dan cép tinh, 3 co
quan thong qua; hoan chinh bao cio két qua ra soat cia bd, Uy ban nhan dan cip
tinh, 3 co quan va phuong an sira d6i, bo sung trinh B truong, Chi tich Uy ban
nhan dén cap tinh, Tong giam ddoc 3 co quan ky, giri bao céo két qua ra soat vé To
cong tac chuyén trach trude ngay 28 thang 02 nam 2010.

- T chirc thyc hién trién khai nghiém tic cac phuong an don gian hoa thu
tuc hanh chinh ngay sau khi dugc Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thong qua va
phai két thuc truée ngay 31 thang 12 nam 2010.

- Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh c6 trach nhiém chon 01 huyén diém va
01 xa diém dé ra soat bo thu tuc hanh chinh chung cp huyén, cap xi da duge Uy
ban nhan dan cép tinh cong bd. Pon vi dugc chon diém 1a don vi thuc hién théng
ké thu tuc hanh chinh c6 chét luong, d6i ngii can bo co trinh do chuyén mén, c6
phuong tién hd trg viée ra soat.

- Céc tinh, thanh phd: Ha No6i, Can Tho, Hai Phong, Thanh phé Ho Chi
Minh, Thanh Hoéa, Ba Ria - Viing Tau va cac bd, nganh c6 li€n quan thuc hién
viéc ra soat nhanh nhitng thu tuc hanh chinh dang gay buc xtc cho nguoi dan va
doanh nghiép thudc thim quyén quyét dinh ctia Chinh phu, Thii tuéng Chinh pha
va cac bg, nganh, dia phuong theo danh sich da duoc T cong tac chuyén trach
lga chon (sau day goi tit 14 nhom thu tuc hanh chinh vu tién); trudc ngay 30
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thang 10 nam 2009 giri bao céo két qua ra soat vé TH cong tac chuyén trach dé
téng hop, trinh Chinh phu phuong 4n don gian héa thu tuc hanh chinh.

- B§ trudng cac bd co thu tuc hanh chinh thudc danh sach céc thu tuc hanh
chinh wu tién ra soat, Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé Ha Noi, Can
Tho, Hai Phong, Thanh phé HO Chi Minh, Ba Ria - Viing Tau, Thanh Héa chiu
trach nhiém truc tiép trude Thi tudng Chinh phu vé tién do va chit luong ra soat
cac thu tuc hanh chinh thudéc nhém uu tién nay.

2. Thu trudng cac co quan, don vi truc thude bg, Uy ban nhan dan Célp tinh
va 3 co quan c6 trach nhi€ém:

- Tham du day du cac budi tap huan ra soat thi tuc hanh chinh do T cong
tac ctia bo, Uy ban nhan dan cip tinh va 3 co quan to chirc.

- T6 chirc viéc ra soat cac thu tuc hanh chinh, mau don, mau to khai hanh
chinh, yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién thu tuc hanh chinh da duoc théng keé
thudc tham quyén theo dung huéng dan ctia T codng tac clia co quan chu quan va
T6 cong tac chuyén trach.

- Chi dao, dén déc cac can bo, cong churc thudc co quan, don vi minh tham
gia thuc hién nghiém tic quy trinh ra soat, diéu phdi quy trinh ra soat, dam bao
chat luong két qua ra soat.

- Xem x¢ét, duyét, ky Bdo céo két qua ra soat thu tuc hanh chinh cua co
quan, don vi minh; ndp bdo cdo nay va cac biéu mau 2, 2a, 2b di dién cho T
cong tac cua co quan chu quan trude ngay 30 thang 11 nam 2009.

- Chi dao céac can bg, cong chuc thudc co quan, don vi minh thuc thi
nghiém tc cac phuong an don gian héa thu tuc hanh chinh, mau don, mau to
khai hanh chinh, yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh da dugc
cap c6 thAm quyén thong qua; bao cdo két qua thyc thi 1én Bo truong, Chu tich
Uy ban nhén dan cép tinh, Tong giam ddc 3 co quan.

- Chju trach nhiém trudc Bo truong, Uy ban nhan dan cap tinh, Tong giam
dbc 3 co quan vé két qua trién khai viéc ra soat va thuc thi cac phuong an don
gian hoa thu tuc hanh chinh.

3. Céc co quan, don vi truc thudc bo, Uy ban nhan dan cép tinh va 3 co
quan c6 trach nhiém:

- Ctr dung va du thanh phan tham du cac budi tap huan do T6 cong tac cua
co quan chu quan to chirc. T chirc huéng dan lai cho cac can bo, cong chirc clia
co quan, don vi theo dung hudng din cta T6 cong tac.

- Pién biéu mau 2, 2a, 2b mot cach nghiém tac, chinh xac, day du va co
chat luong theo diing hudng din ctia T6 cong tac d6i voi timg thi tuc hanh chinh,
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mau don, mau t& khai hanh chinh, yéu cau hodc di€u ki¢n dé thuc hi¢n thu tuc
hanh chinh thudc pham vi ra soat ciia minh néu tai phan I trén day; bo sung thong
tin, chinh stra cac bi€u mau ra soat khi dugc To6 cong tac yéu cau.

- Tong hop va lap Bao cao két qua ra soat thu tuc hanh chinh cua co quan,
don vi minh theo mau bao cao.

- Thyc thi nghiém tic cc phuong an don gian hoa thi tuc hanh chinh, mau
don, mau t& khai hanh chinh, yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién tha tuc hanh
chinh di duogc cép co thim quyén thong qua.

- Tuan tha céc chi dan, hudéng dan cua T6 cong tac cua co quan chu quan
va To cong tac chuyén trach.

- Hop tac véi T6 cong tac chuyén trach, TO cong tac cuia co quan chi quan,
Hoi dong tu van cai cach thu tuc hanh chinh (sau day goi 1a Hoi dong tu van) va
cac co quan, to chirc c6 lién quan khac trong qua trinh trién khai nhiém vu ra soat
tung thu tuc hanh chinh va nhém nhiing tha tuc hanh chinh wu tién.

4. To cong tac thuc hién dé an 30 cta bo, Uy ban nhan dan cép tinh va 3 co
quan c6 trach nhiém:

- Tham dy day du, nghiém tic cac budi tdp huin ctua T cong tac chuyén
trach.

- T6 chuc tdp huan veé viéc ra soat, cung cap céac tai licu hudng dan, bicu
mau ra soat, tu van va trg giap cac co quan, don vi truc thudc bg, Uy ban nhan
dan cap tinh va 3 co quan thuc hién viéc ra soat.

- T6 chuc trién khai, don déc cac co quan, don vi thuc hién viéc ra soat
ting thu tuc hanh chinh, mau don, mau t& khai hanh chinh, cac yéu cau hoidc diéu
kién dé thuc hién thu tuc hanh chinh theo dung huéng din cua T cong tac
chuyén trach.

- Phéi hop véi T6 cong tac chuyén trach, Hoi dong tu van, cac co quan,
don vi va to chirc co lién quan trién khai viéc ra soat nhom nhimg thu tuc hanh
chinh uvu tién theo chi dao ctia Tha tuéng Chinh phu va huéng dan ctua T6 cong
tac chuyén trach.

- Tham muu cho B6 truong, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh, Tong giam
dbc 3 co quan trong viéc xdy dyng va ban hanh Ké hoach thuc hién giai doan ra
soat (voi khoi lugng cong viéc va thoi han cu thé) trén co s& bam sat Ké hoach
téng thé trién khai giai doan ra soat ctia TO cong tac chuyén trach.

- Thu thap cic B4o cdo két qua ra soat thu tuc hanh chinh va biéu miu 2,
2a, 2b da dién tu cac co quan, don vi thuc hién ra soat; tieén hanh cac budc ki€ém
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tra ¢é dam bao chit lugng cua cac thong tin dugc cung cip trong biéu mau ra soat
theo dung hudng dan cua T cong tac chuyén trach.

- Téng hop, nghién ctru, phan tich két qua ra soat cua cac co quan, don vi;
huy dong su tham gia cta cac chuyén gia tu van; t6 chitc cac hoat dong tham van
v kién cta cac bén lién quan; xay dung Bao cdo két qua ra soat va kién nghi
phuong an don gian hoa thi tuc hanh chinh trinh Bo truong, Uy ban nhan déan cép
tinh, Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh, Téng giam ddc 3 co quan thong qua.

- Xay dung Bao céo két qua ra soat thu tuc hanh chinh cia co quan chu
quan, trinh nguoi dimg dau co quan chu quan ky, dong dau dé gui vé T cong tac
chuyén trach tong hop, trinh Chinh pht, Thu tuéng Chinh phi.

- Gui v€ To cong tac chuyén trach Bao cao két qua ra soat thu tuc hanh
chinh cua co quan chu quan, cac Bao cdo két qua ra soat thu tuc hanh chinh cta
cac co quan, don vi tryc thudc cung vdi tat ca biéu mau 2, 2a, 2b da dién.

- Truc tiép dién biéu mAu 2, 2a, 2b trong truong hop can thiét dé phan anh
y kién danh gia riéng ctia minh vé thu tuc hanh chinh, miu don, mau to khai hanh
chinh, yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién tha tuc hanh chinh.

- Theo doi, gidm sat viéc thuc thi cdc phuong an don gian hoa thu tuc hanh
chinh cua cac co quan, don vi truc thudc co quan chu quan; dinh ky hang thang
bao cdo 1én Bo truong, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh, Tong gidm déc 3 co
quan va To cong tac chuyén trach vé tién do thyc thi.

- Trao d6i thuong xuyén vdi T6 cong tac chuyén trach.

- bam bdo phan hoi kip thoi va dap ung cac yéu cau ve thoi han cia To
cong tac chuyén trach.

- Bam bao tinh minh bach va san sang tham van véi T6 cong tac chuyén
trach va cac bén tham gia khac.

V. Ché @) thong tin bao cdo

1. Bo truong, Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh, Tong giam déc 3 co quan
c6 trach nhiém dinh ky trudc ngay 25 hang thang bdo cdo Thu tudéng Chinh phu
tinh hinh, két qua thuc hién Pé 4an 30 tai b, dia phuong, co quan minh theo mau
bao cao ban hanh kém theo cong vin s6 05/CCTTHC ngay 6 thang 01 nam 2009.

2. Bo truong, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh, Téng giam ddc 3 co quan
c6 trach nhiém giri vé T6 cong tac chuyén trach Bao cio két qua ra soat tha tuc
hanh chinh cua co quan minh, cac Bao cao két qua ra soat thu tuc hanh chinh cta
cac co quan, don vi truc thudc cung vo1 cac biéu mau 2, 2a, 2b ¢6 lién quan trudc
ngay 28 thang 02 nam 2010.
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Céc co quan, don vi truc thudc bo, Uy ban nhan dan cép tinh va 3 co quan
c6 trach nhiém ndp cac Bao cao két qua ra soat thu tuc hanh chinh cung véi cac
biéu mau 2, 2a, 2b d3 dién cho T cong tac clia co quan chil quan trudc ngdy 30
thang 11 nam 2009.

3. Chu tich Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phd: Ha Noi, Hai Phong, Can
Tho, Thanh phé H6 Chi Minh, Thanh Hoéa, Ba Ria - Viing Tau va Bo trudng céac
b0 c6 lién quan trong viéc ra soat nhom cac TTHC uu tién co6 trach nhi¢m gui bao
céo két qua ra soat vé T6 cong tac chuyén trach trude ngay 30 thang 10 nam 2009
dé tong hop, trinh Chinh pht phuong an don gian hoa thi tuc hanh chinh.

VI. Cach thirc td chirc cong viéc ciia cidc To cong tac bd, nganh, dia
phuong

1. T6 chtrc tap huan va cung cap tai liu cho cac co quan, don vi truc thudc
bd, Uy ban nhan dan cap tinh va 3 co quan.

2. Lap ké hoach thuc hién giai doan ra soat

- Xay dung K& hoach thuc hién giai doan ra soat cho ting co quan, don vi
voi khoi lugng cong viéc va thoi han cu thé (trén co s& Ké hoach téng thé trién
khai giai doan ra soat tai Phu luc VII ctia cong van nay).

- Tb cong tac 1ap danh muc thu tuc hanh chinh thudc trach nhi¢m ra soat
clia timg co quan, don vi dé giao cho cac co quan, don vi thuc hién ra soat. Danh
muc nay gom cac ndi dung: tén thi tuc hanh chinh, s6 hd so trong phan mém dir
liéu, linh vuc thong ké.

- Tham muu cho B6 truong, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh, Tong giam
dde 3 co quan ban hanh ké hoach ra soat dé cac co quan, don vi thuc hién.

3. To6 chtrc viéc ra soat

- Huéng dan, kiém tra, don doc cac co quan, don vi thyc hién vi¢c ra soat
theo ding ké hoach d3 ban hanh; kip thoi bao cao B trudng, Chu tich Uy ban
nhan déan cap tinh, Tong giam ddc 3 co quan vé tinh hinh thuc hién ké hoach cua
cac co quan, don vi dé c6 bién phap xt 1y, thdo g& kho khan khi can thiét.

- Thu thip cac Bao céo két qua ra soat thii tuc hanh chinh va biéu mau 2,
2a, 2b da dién tur cac co quan, don vi; tién hanh cac bude kiém tra dé dam bao
chét luong cia cac théng tin duge cung cdp trong biéu maiu ra soat theo ding
huéng dan ctia T6 cong tac chuyén trach.

- Toéng hop, nghién ctru, phan tich két qua ra soat cua cac co quan, don vi;
huy dong su tham gia ctia cic chuyén gia tu van; t6 chirc cac hoat dong tham van
y kién cia cac bén lién quan; xay dung Bao cdo két qua ra soat va kién nghi
phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh trinh B6 truéng, Uy ban nhan dan cap
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh, Tong giam dbc 3 co quan thong qua.
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- Xay dung Bao cdo két qua ra soat thu tuc hanh chinh ctia co quan chu
quan, trinh ngudi ding dau co quan chi quan ky, giri vé T6 cong tic chuyén
trach.

- Phéi hop véi TH cong tac chuyén trach, Ho1 déng tw van, cac co quan,
don vi va to chirc ¢6 lién quan trién khai viéc ra soat nhom nhirng thu tuc hanh
chinh uu tién theo chi dao cua Thu tuéng Chinh phu va huéng dan cia T6 cong
tac chuyén trach.

4. T6 chuc viée thuc thi cac phuong an don gian héa thu tuc hanh chinh:

- Theo doi, giam sat, don ddc cac co quan, don vi truc thudc bo, Uy ban
nhan dan cp tinh va 3 co quan thuc thi cac phuong an don gian héa thi tuc hanh
chinh, mau don, mau t& khai hanh chinh, yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién thu
tuc hanh chinh di dugc cic co quan c6 thim quyén thong qua; gitp Bo trudng,
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh, Tong giam ddc 3 co quan trong viéc don doc
cac co quan, don vi du thdo cac van ban dé thuc thi phuong an don gian hoa theo
ding thoi han, tién d6 da duoc thong qua.

- Pinh ky béo cdo 1én Bd truong, Chu tich UBND céap tinh, Tong giam déc
3 co quan va T cong tac chuyén trach vé tién do thuc thi cac kién nghi.

VIL Ké hoach tong thé trién khai giai doan ra soat

Nham théng nhat viéc trién khai ra soat thu tuc hanh chinh, dam bao su
phdi hop dong bo két qua ra soat, TH cong tac chuyén trach dé nghi cac bo, Uy
ban nhan dan cdp tinh va 3 co quan nghiém tuc tuan tha ké hoach tong thé trién
khai giai doan ra soat thu tuc hanh chinh néu tai Phu luc VII cua van ban nay.

Pé nghi cac bd, co quan ngang bd, Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho
trye thude Trung wong, cac co quan: Ngin hang Phét trién Viét Nam, Ngan hang
Chinh sach X3 hoi, Bao hiém X3 hoi Viét Nam t6 chirc thuc hién viée ra soét theo
dung hudng dan cia T cong tac chuyén trach./.

Noi nhin: TO TRUONG
- Nhur trén; i
- TTg, cac PTTg CP (dé b/c);
- VPCP: BTCN, cac PCN, ~ 1
Céng TTDT; (Da ky)

- TCTCT: cac T6 pho va thanh vién;
- Luu: VT, CCTTHC (5).

Nguyén Xuan Phic
B¢ trwémg, Chu nhiém



